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® Jeclee su Usuario y Contraseria.
® Dé clic en “Aceptar”, para ingresar al sistema.

® Scleccione la opcion de Ventanilla dnica de
Servicios para escolares.

Usuario: V. X
Contrasefia:
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Para solicitar un tramite:

1) Debera seleccionar en la

lista desplegable, la carrera LConoRoneat i mIie
— servicio que tenga el Centro

de adscripcién del alumno. Universitario.

Nota:
El sistema mostrara un

Registro de tramites y servicios

Nota: Para dar seguimiento al
tramite es necesario realizar el
pago en linea o generar orden

2) Elija con un clic el tramite de pago.
que desee solicitar.

3) El sisterna desplegara una ventana que
contiene el detalle del tramite seleccionado, con
lista desplegable, elija la cantidad de copias y de
un clic en el boton de “Solicitar”.

4) El sisterna desplegara una ventana
emergente de confirmacion.
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1)Para cancelar un tramite, debera
seleccionar con lista desplegable, la carrera
de adscripcion del alumno.
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Utilizando la lista desplegable
seleccione la opcion de “Registro tramites”
alumnos.

Registro de tramites y servicios

Informacién:

El tramite fue cancelado
correctamente.

2) Elija con un clic el tramite que desee cancelar.

3) A continuacion debera dar clic en el boton
“Cancelar tramite”.

4) El sistema desplegara una ventana emergente para
confirmar la cancelacion del tramite seleccionado.
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