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Contenido temático



OBJETIVO: 

Establecer los pasos a seguir para el registro de una solicitud de expedición de título, 
pago en línea, seguimiento de solicitud y expediente escolar digital. 

REQUERIMIENTO: 

• Navegador Chrome y Mozilla Firefox 
• Adobe Acrobat

INGRESO AL SISTEMA: 

https://titulacion.udg.mx/registro-de-solicitud 

1. Objetivo, requerimiento e ingreso al sistema

https://titulacion.udg.mx/registro-de-solicitud


1) Para el registro de una solicitud de expedición de título, deberás ingresar el código de alumno.

2) Utilizando la lista desplegable selecciona la carrera, y de manera automática el sistema completará los datos de 

nivel, tipo de escuela y escuela. 

3) Para continuar con el registro, deberás dar clic en el botón “Continuar Registro”.

2. Registro de una solicitud de expedición de título

Nota: para egresados de la 
Universidad de Guadalajara, al 
capturar el código de alumno y la 
carrera, automáticamente  se 
completarán algunos datos de la 
solicitud. 

En el caso de egresados de 
Escuelas Incorporadas, 
Desincorporadas o de egresados 
anteriores a 1996, deberás capturar 
los datos requeridos por el sistema.

2.1. Sección “Carrera de egreso”



1) Dentro de la sección “Datos personales”, el sistema desplegará un formulario, donde deberás completar la información referente a: datos 

personales, de nacimiento y de localización. 

2) Utilizando listas desplegables, selecciona la opción que corresponda. Enseguida, da clic en el botón “Continuar registro”, para que el sistema 

conserve la información registrada y te derive a la sección “Datos Laborales”. 

3) Si deseas editar los datos capturados previamente en la sección “Carrera de Egreso”, podrás utilizar el botón “Paso Anterior”.

2. Registro de una solicitud de expedición de título

Nota: el correo electrónico que registres es donde recibirás las 
notificaciones del avance de tu proceso de titulación, por lo que es 
muy importante que sea un correo que habitualmente consultes, 
puede ser tu correo personal. También revisa constantemente el 
correo que se va a la carpeta de Spam.

2.2. Sección “Datos personales”



1) Una vez dentro de la sección “Datos Laborales”, el sistema te desplegará un formulario, donde deberás 

completar la información requerida: nombre de la empresa, domicilio, país, municipio, colonia, área y teléfono.

2) Enseguida, da clic en el botón “Continuar Registro”, para que el sistema conserve la información registrada. 

3) Si deseas editar los datos de las secciones anteriores, da clic en el botón de “Paso Anterior”.

2. Registro de una solicitud de expedición de título

2.3. Sección “Datos Laborales”
Nota:  el sistema marca con un 
asterisco (*) los datos que son 
obligatorios, para completar el 
formulario.



1) Dentro de la sección “Guardar Solicitud”, deberás verificar que los datos ingresados en el formulario, sean los correctos: datos personales, de localización y laborales. 
2) Dando un clic en la casilla de selección, deberás confirmar si cuentas o no con el Acta de Titulación. 
3) Da clic en el recuadro de confirmación si los datos de la solicitud son correctos. 
4) En caso de que los datos registrados no sean correctos, los podrás editar dando clic en el botón “Paso Anterior”. 
5) Para finalizar con el registro de la solicitud, deberás dar clic en el botón “Registrar Solicitud”.

2. Registro de una solicitud de expedición de título

2.4. Sección “Guardar solicitud”
Nota:  es muy importante que si ya 
cuentas con tu Acta de Titulación, 
marques “Sí” en la casilla 
correspondiente.



1) Al guardar la solicitud, el sistema de manera automática generará el número de solicitud y se enviará al correo electrónico que registraste, para seguimiento del  
trámite. 

2) Da clic en “Imprimir Formato de Pago”, para que acudas a realizar tu pago en la sucursal bancaria que tenga convenio con la Universidad de Guadalajara.

 3) O si lo prefieres, da clic en el botón “PAGAR EN LÍNEA”, para que realices tu pago de manera electrónica.

. . . . continuación

Nota: cuando ya se registró la 

solicitud, NO se permitirá realizar 

modificaciones, sólo podrá 

imprimir el formato de pago.

Nota: Es muy importante que 

guardes y conserves el número 

de solicitud y/o registro, ya que 

este número será con el que 

darás seguimiento a tu trámite.



1) En la sección “Guardar Solicitud”, da clic en el botón “Imprimir Formato de Pago”, y selecciona la ruta electrónica donde guardarás tu solicitud. 

2) El sistema te mostrará la solicitud de expedición de título en formato PDF para su impresión, que contiene los datos ya registrados previamente (carrera de 

egreso, datos personales y laborales). 

3) Además de la solicitud, el sistema te mostrará el Formato Único de Pago, con el cual deberás pagar en las instituciones bancarias que tengan convenio con la 

Universidad de Guadalajara, así como el comprobante de recepción de documentos.

2. Registro de una solicitud de expedición de título

2.4.1. Impresión del formato de pago



1) En la sección “Guardar Solicitud”, da clic en el botón “PAGAR EN LÍNEA”, para  realizar el pago en línea de tu solicitud de expedición de 

título.

3. Pago en línea 



1) El sistema te mostrará una pantalla que contiene los datos de pago (nombre, correo electrónico, importe a pagar, referencia y 
evento). 

2) Para continuar, da clic en el botón de “Pagar en línea”.

3. Pago en línea (continuación)



1) El sistema desplegará una ventana emergente, donde deberás ingresar tu correo electrónico y tu número de 

teléfono. 

2) Enseguida, da clic en el botón “Continuar”.

3) Deberás seleccionar el medio de pago (Mastercard, Visa o cheque en línea BBVA.)

3. Pago en línea

3.1. Pago Visa Mastercard o BBVA



1) Completa los datos requeridos: nombre del titular, número de tarjeta, vigencia y el código de seguridad.
2) Para finalizar, da clic en el botón “Pagar”.

3. Pago en línea

3.1.1. Pago Visa, Mastercard



1) Para el pago en línea con BBVA, deberás seguir los pasos que te indica la ventana del 

banco.

3. Pago en línea

3.1.2. Pago cheque en línea BBVA



1) Para atender las retenciones que Control Escolar te notificó, deberás ingresar a la página del portal del SIIAU.

2) Teclea tu código de estudiante y nip del SIIAU.

3) A continuación, da clic en el botón “Mi Expediente Electrónico” (sólo aplica para alumnos de la Universidad de Guadalajara; en el caso de 

egresados y graduados de Escuelas Incorporadas y Desincorporadas, el expediente escolar digital será integrado por el área de control escolar 

institucional que corresponde).

4. Mi expediente electrónico (para estudiantes)

https://mw.siiau.udg.mx/Portal/login.xhtml
Nota: si recibes un correo electrónico donde se te 
notifique un documento faltante, deberás ingresar 
al portal de alumnos en el SIIAU (Mi expediente 
electrónico) y subir el documento al sistema.

https://mw.siiau.udg.mx/Portal/login.xhtml


4. Mi expediente electrónico (para estudiantes)

1) Dentro del portal SIIAU, debes dar clic en el botón "Agregar documento" .
2) Enseguida, el sistema despliega una ventana emergente donde tendrás  que seleccionar mediante una lista desplegable,  el tipo de documento a subir y la 

carrera.
3) Da clic en el botón “Seleccionar archivo” y selecciona la  ruta electrónica donde se encuentra alojado tu documento.
4) Para finalizar, da clic en el botón “Agregar”.

4.1. Agregar documento

Nota: Las características de los documentos que 
deberás subir a tu expediente son las siguientes: 

- Tamaño máximo de 500KB.
- Deben ser archivos en PDF o JPG.
- No se permiten fotografías de los 

documentos.
- Debe ser un documento digitalizado o 

escaneado.



1) Para asegurarte de que subiste correctamente el documento, puedes visualizarlo dando clic en el botón “Detalle de 

documento”.

2) El sistema desplegará una ventana emergente, y dando clic sobre el ícono del documento, lo podrás consultar a detalle.

3) Para finalizar da clic en el botón “Cerrar”.

4. Mi expediente electrónico (para estudiantes)

4.2. Detalle de documento 



1) Si deseas modificar o cambiar un documento, da clic en el botón “Modificar”.

2) El sistema desplegará una ventana emergente donde deberás eliminar el documento previo para que te permita subir uno nuevo.

3) Da clic en el botón “Seleccionar archivo”, y sube el nuevo documento desde la ruta electrónica donde se encuentra alojado.

4) Una vez seleccionado el documento, da clic en el botón “Modificar” para que el sistema guarde el cambio de documento.

4. Mi expediente electrónico (para estudiantes)

4.3. Modificar documento



1) Puedes eliminar un documento desde el panel principal, dando clic en el ícono “Eliminar documento”.

2) Para finalizar el sistema desplegará una ventana emergente, donde deberás confirmar si deseas eliminar los 

datos y el archivo del documento. 

4. Mi expediente electrónico (para Estudiantes)

4.4 Eliminar documento 



1) Si deseas descargar documentos de tu expediente electrónico, da clic en el ícono “Descargar documento”.
2) El sistema mostrará una ventana emergente, en la que deberás seleccionar donde guardar el documento a 

descargar.

4. Mi expediente electrónico (para estudiantes)

4.5. Descargar documento



1) Para dar seguimiento a tu trámite de titulación, deberás ingresar a la URL indicada en la página de titulación.   

2) Deberás capturar el número de solicitud (ID de solicitud) y tu código de alumno.

3) Da clic en la casilla de selección “reCAPTCHA” y selecciona las imágenes que el sistema te requiere; a continuación da clic 

en “Consultar”. 

5. Seguimiento de trámite

https://titulacion.udg.mx/seguimiento-de-tramite 

https://titulacion.udg.mx/seguimiento-de-tramite


1)  El sistema te desplegará los datos de la solicitud (nombre, código, solicitud, carrera, escuela de egreso, tipo 

de escuela, nivel, etc.)

. . . . . continuación



1) El sistema desplegará el avance de tu proceso de titulación, detallando el estatus del trámite: movimiento, situación y fecha de 
actualización. 

2) Una vez que se hayan completado todas las etapas de tu proceso de titulación, tu trámite ha concluido y el sistema te mostrará el 
estatus de tu título impreso para que acudas a tu Centro, Escuela o Sistema para su entrega.

3) Aquí deberás descargar tu título electrónico en su versión XML y su representación gráfica en PDF.

. . . . . continuación



¡Gracias por su atención! 

Para dudas sobre el funcionamiento 

del sistema de titulación electrónica 

reportarlas a: 

Service Desk al teléfono: 

33 31 34 22 21, extensión 12221 o al 

correo: servicedesk@cgsait.udg.mx


