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1. IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE APRENDIZAJE

Centro Universitario

ARTE ARQUITECTURA Y DISENO.

Departamento

TEORIAS E HISTORIAS.

Academia

PEDAGOGIA E HISTORIAS

Nombre de la Unidad de Aprendizaje

ADMINISTRACION ESCOLAR.

Clave de Horas de Horas de Total de Valor en

materia Teoria Practica horas créditos

TH 216 40 horas O horas 40 horas 5
Tipo de unidad Nivel e en que se ubica

X C Curso o Técnico

o P Practica
o CT Curso - Taller

X Licenciatura

o Especialidad




o M Mobdulo o Maestria
o S Seminario
o C Clinica

Area de Formacion / Linea de Especializacién

ESPECIALIZANTE OBLIGATORIA

2. CARACTERIZACION

Presentacion

La Administracion Escolar, es una disciplina que en los ultimos tiempos ante la sociedad
del conocimiento, esta haciendo un llamado a los actores educativos para que recuperen
la capacidad de crear un nuevo futuro. Con mayor imaginacién y con base en las
posibilidades que son capaces de visualizar como factibles. La administracién escolar es
un elemento fundamental para el desempefio eficiente de los organismos educativos
modernos. El administrador educativo es responsable de la calidad del servicio brindado
por la institucion y debe ser capaz de llevar a cabo todos los procesos gerenciales
(planeacién, administracion, supervision y control) para poder tener éxito en su gestion. El
administrador debe ser ademas lider, ya sea adaptandose a la cultura existente en el
centro educativo o modificandola si lo considera necesario.

Propodsito (s) Principal (es)

Conocer: soluciones que permitan a las instituciones educativas atender las
necesidades de los procesos académicos y administrativos.

Comprender: el articulo tercero de la Constitucion y la normatividad referente al
contrato colectivo de trabajo de la institucion donde labore.

Manejar: La documentacién requerida en la administracién escolar.

3. UNIDAD DE APRENDIZAJE

Unidades Funciones clave| Subfunciones Elementos de
Tematicas de aprendizaje | especificas de competencia
aprendizaje




1. Caracteristicas de
la Administracion
Educativa.

2. La administracion de
los recursos.

3. Deontologia y
logistica.

1.1. Conocer los
procesos de la
administracién de
un plantel
educativo.

2.2. Elaborar un
mapa mental con
los recursos a
administrar.

3.3 Reflexionar en la
responsabilidad el
administrador.

1.1.1. Analizar en
trinas los estatutos
de la SEP, el articulo
3°constitucional, la
ley federal del
trabajo. Guia para
profesores de
musica. Contratos
convenios,
reglamentos de
aseo, préstamo y
cuidado de los

instrumentos.
2.2.2. Explicar el
¢,.como administrar?
Los recursos
humanos,
Materiales y
Econdmicos; en
debate por equipos
de 6 integrantes.

3.3.3 Describir el
perfil del
administrador
escolar.

Por trinas analizar
los derechos y
obligaciones de los
maestros y de los
nifos.

3.3.2. Identifica la
logistica de eventos
institucionales
protocolarios, etc.,
con la técnica /lluvia
de ideas.

1.1.1.1. Presenta el
analisis mediante sesion
plenaria.

2.2.2.2. Socializar las
conclusiones del equipo
en un mapa mental.

3.3.3.3. Presenta
ensayo individual. La
responsabilidad el
administrador escolar.

3.3.3.2. Comparte al grupo
los documentos generados
como evidencia.

4. CRITERIOS DE DESEMPENO

PRESENTACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

5. EVALUACION DEL APRENDIZAJE

Trabajo final:

1) Portada. 2) indice. 3) esquemas, imagenes, mapas conceptuales.4) Bibliografia

consultada.

5) Conclusiones. Minimo 15 cuartillas.




6. PARAMETROS DE EVALUACION

ASISTENCIA. 10%
PROYECTO FINAL 40%
PARTICIPACION EN CLASE, LECTURA PREVIA, 50%
TAREAS PRESENTADAS.
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8. VINCULACION CON OTRAS UNIDADES DE APRENDIZAJE.

PLANEACION EDUCATIVA, PRACTICA DE LA DOCENCIA, ANALISIS CURRICULAR.
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