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VI. OBJETIVO GENERAL

Que el alumno:

1. Comprenda la importancia de la Expresion Oral y Escrita y su ejercicio practico con el
objetivo de mejorar sus competencias comunicativas.

2. Discrimine los aspectos finos del idioma que con mas frecuencia llevan a los hablantes
a incurrir en el error.

3. Optimice su habilidad para expresarse y, asi, obtener una comunicacion efectiva en el
desempefio laboral, profesional y personal.

OBJETIVOS PARTICULARES.
Que el alumno:

1. Discrimine con claridad los factores necesarios para el Optimo proceso de la -
comunicacion. A
2. Comprenda los aspectos finos de ortografia, puntuacion, acentuacion, escritura de / /

actualizaciones segun la Real Academia Espafiola.

3. Discrimine los problemas en el ambito de la redaccion en sus tres fases (frase, parrafo,

texto), asi como los barbarismos, cacofonias, anfibologias, solecismos y anacolutos del

discurso o la disertacion.

Verifique la diferencia entre distintos tipos de texto y registros del habla.

Aprenda a redactar un texto eficiente, en relacion al tema que se le solicita y al

contexto comunicativo que lo circunscribe.

6. Estimule la creatividad y el desarrollo de la expresion escrita, asi como de los procesos
del pensamiento que la hacen posible (sintesis, anadlisis, argumentacion silogistica,
l6gica y coherencia).

7. Comprenda el valor oportuno de la diccion, entonacion y el lenguaje corporal en la
expresion oral, como herramientas para el desarrollo académico y profesional.

[
numeros con letra, uso de mayusculas y frases preposicionales asi como las |
\

<
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VII. CONTENIDO TEMATICO

1. Comunicacién: su proceso. Funciones. (2 horas)

2. Normativa (15 horas)

3. Redaccion correcta de frases, parrafos y textos. (15 horas)

4. Tipos de textos. (2 horas)

5. Ejercicios del pensamiento y la escritura: resumen, sintesis, analisis, argumentacion
l6gica y coherencia. (15 horas)

6. Principales errores de redaccion. (5 horas)

7. Comunicacion oral: lenguaje, lengua y habla; comunicacion no verbal: lenguaje gestual,

corporal y visual; la vestimenta. (6 horas)

CONTENIDO TEMATICO DESARROLLADO

1. Comunicacion: su proceso. Funciones. (2 horas)

2. Normativa (15 horas)

2.1 Acentuacion

2.2 Reglas ortograficas

2.3 Puntuacién

2.4 Mayusculas

2.5 Escritura de numeros con letras

2.6 Actualizacion del Espafiol segun la Real Academia Espafola (www.rae.es)
2.6.1 Preguntas frecuentes 1
2.6.2 Paises y gentilicios

2.6.3 Siglas y abreviaturas

2.6.4 Comunicacion con la Real Academia Espafola (via www.twitter.com o formulario de
consulta)

3 Redaccion correcta de frases, parrafos y textos. (15 horas) /& &
4, Tipos de textos. (2 horas)

5. Ejercicios del pensamiento y la escritura: resumen, sintesis, analisis, argumentacion \ ‘
l6gica y coherencia. (15 horas) A
6. Principales errores de redaccion. (5 horas)

6.2 Uso correcto de pronombres relativos

6.3 El gerundio

6.4 Barbarismos

6.4.1 Solecismos

6.4.2 Pleonasmos

6.4.3 Anfibologias \k/

6.4.4 Anacolutos
r Comunicacion oral y No verbal segln sus propias caracteristicas definitorias. (6 horas) w
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VIII. MODALIDAD DEL PROCESO DE ENSENANZA-APRENDIZAJE
Presencial

IX. BIBLIOGRAFIA BASICA

e AA. VV. Lenguas en un contexto globalizado, México, Universidad de Guadalajara.

e Baena Paz, Guillermina (2000) Redaccion practica. El estilo personal de redactar,
México, Escritores mexicanos unidos.

e Curso en Linea “La expresion”. Disefiado por Dr.Oquitzin Aguilar Leyva, UDG. Sitio :
http://idea.cgti.udg.mx/

e McEntee, Eileen (2004) Comunicacion oral, Mc Graw-Hill, México

e Mateos Mufoz, Miguel (1991) Ejercicios ortograficos, México, Esfinge.
Ortega, Wenceslao / Jiménez, Amparo (2000) Practicas de ortografia. Cuaderno de
trabajo, México, Mc Graw Hill.

e Pdagina web de la Real Academia Espafola de la Lengua en www.rae.es

e Real Academia Espafola (2005) Diccionario Panhispanico de Dudas, Colombia,
Taurus/Alfaguara/Altea/Santillana.

e Real Academia Espafiola (2010) Ortografia de la Lengua Espariola, Espaia, Espasa.

e Real Academia Espafiola (2014) Diccionario de la Lengua Espariola, Espafa, Espasa.

e Rojas Soriano, Raul (2001) £/ arte de hablar y escribir. Experiencias y
recomendaciones, México, Plaza y Valdés.

e Seco, Manuel (2001) Gramatica esencial del espariol, Madrid, Espasa.

e Serafini, Maria Teresa (1992) Como se escribe, México, Paidos.

o Serafini, Maria Teresa (1997) Como redactar un tema. Didactica de la escritura, México,
Paidds.
Verderber, Rudolph (2000) Comunicacion oral efectiva, México, Thomson Editores

e Vivaldi, Martin (2000) Curso de redaccion, México, Prisma.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA
e Baena Paz, Guillermina (1998) Sujetos distantes, México, Escritores mexicanos unidos.
e Chavez Pérez, Fidel (2003) Redaccion avanzada. Un enfoque lingdistico, México,
Pearson.

Todo el material bibliografico se encuentra a disposicion de quien lo requiera, ya sea en la
biblioteca del Centro Universitario o, en su defecto, en el Departamento de Estudios
Internacionales y Lenguas Extranjeras.

X. PERFIL DEL DOCENTE

El docente debera ser egresado de una institucion superior con licenciatura en Letras o
Ciencias de la Comunicacion. O bien, ser profesionista Universitario con certificacion para la
ensefianza del Espafiol. En todo caso, deberd tener habilidades para la redaccion vy
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comunicacion; competencias para la docencia e investigacion relacionada a la interpretacion y
argumentacion de contenidos y contextos, asi como para el trabajo en equipo.

Asimismo, debe aplicar métodos pedagdgicos y técnicas didacticas actualizadas, que propicien
un desarrollo continuo de la ensefianza aprendizaje durante el curso. Sera necesario crear una
atmosfera de estima, confianza y respeto en el saldén de clase que estimule la cooperacion v,
finalmente, la evolucion auténoma de la blusqueda del aprendizaje por parte del alumno. El
profesor es guia y facilitador en el proceso de aprendizaje.

XI. CONOCIMIENTOS, APTITUDES, ACTITUDES, VALORES, CAPACIDADES Y
HABILIDADES QUE EL ALUMNO DEBE ADQUIRIR

Aptitudes: Capacidad y disposicion para el buen manejo de la comunicacion oral y escrita con
habilidad para elaborar textos en los cuales se manifiesten las condiciones para lograr
efectividad en el proceso de expresion en un contexto dado.

Actitudes: Se pretende que el alumno cuente con una conducta positiva hacia el manejo de
herramientas comunicativas necesarias para el disefio y la produccion de textos de diversa
indole.

Valores: Al finalizar el curso, el alumno sera capaz de manifestar su identidad en relacion a
sus nuevos conocimientos sobre la produccién de documentos escritos y de su expresion oral,
tanto en su trayecto escolar como en el laboral.

Conocimientos: Este curso tiene como objetivo principal la elaboracidon de textos de diversa
indole, y de manera correcta, asi como la retroalimentacion necesaria, a través de dinamicas
de evaluacion de tareas, para reafirmar y estimular las fases de realizacion de documentos.

Capacidades: El alumno tendra la capacidad de poder resolver un problema en el area de la :
comunicacion escrita y oral, asi como también de mejorar los procesos de realizacion en
tiempo y forma para elaborar textos y documentos dependiendo de las circunstancias en que
se presente.

Valores Eticos y Sociales: El estudiante debe trabajar individualmente (responsabilidad y
puntualidad); valorar objetivamente el trabajo y opiniones de sus compaferos (respeto);
resolver examenes individualmente (honestidad); valorar el método de la ciencia como un
camino que nos conduce a la verdad (valorar la verdad); automotivarse para administrar su
propio tiempo y cumplir con las tareas que se le asignen en el curso (entusiasmo vy
responsabilidad); Apreciar la cultura asi como criticar y ser criticado en forma constructiva
(respeto).

XII. CAMPO DE APLICACION PROFESIONAL
Dado que la lengua, como herramienta fundamental de comunicacién y pensamiento, es
imprescindible para el manejo interpersonal y las relaciones publicas, el dominio de la
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expresion tanto oral como escrita, permitira al estudiante ser creativo y, respecto de las
competencias profesionales, le permitira aplicar los conocimientos y destrezas obtenidas para
su desempefio laboral y académico.

XIII. EVALUACION

La evaluacion del curso se realizard con fundamento en el Reglamento General de
Evaluacion y Promocion de Alumnos, y al Reglamento General de la Universidad de
Guadalajara.

1) ASPECTOS A EVALUAR

e Mejoras en la expresion escrita.

e Mejoras en la expresion oral.

e Mejoras en las competencias comunicativas.

2) MEDIOS DE EVALUACION
De acuerdo con las planeaciones de los profesores, se aplicaran los siguientes medios de
evaluacion:
e Examen escrito
Examen oral
Tareas (participacion en clase)
Carpeta de trabajos de investigacion y actividades
Exposiciones grupales

3) MOMENTOS DE EVALUACION
De acuerdo con la planificacion de cada profesor, en evaluacion continua. Se toma en
cuenta el porcentaje sefialado a continuacion.

4) PORCENTAJE DE CADA UNO DE LOS CRITERIOS

e Tareas y Participacion 30%
e Examen departamental:  30% ‘
e Examenes parciales: 30% ?
e Lectura de texto literario 10%

XIV. TIPO DE PRACTICAS

Investigacion documental (Biblioteca, Internet, bases de datos).
Investigacion de Campo.

Asistencia a peliculas y/o actividades culturales disponibles en su contexto.

Discusion y debate en clase. y
Exposicion profesor. '

Realizacion de ejercicios de escritura en clase. 3
XV. MAESTROS QUE IMPARTEN LA MATERIA \

MARIA PATRICIA IBARRA AVILA
GABRIELA ANDREA SCARTASCINI SPADARO
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RODOLFO RENE NUNEZ FRANCO

OQUITZIN JAVIER AGUILAR LEYVA
FRANCISCO GERARDO HERRERA SEGOBIANO
ELIZAVETA MARTINEZ MENDOZA

XVI. PROFESORES PARTICIPANTES
e CREACION DEL CURSO: Afio 2006
« MODIFICACION DEL CURSO:

« REVISION DEL CURSO:
VILMA ZORAIDA RODRIGUEZ MELCHOR
MARIA TERESA NUNEZ GUTIERREZ
MARIA PATRICIA IBARRA AVILA
GABRIELA ANDREA SCARTASCINI SPADARO
ELIZAVETA MARTINEZ MENDOZA
OQUITZIN JAVIER AGUILAR LEYVA
RODOLFO RENE NUNEZ FRANCO

A

\! /
DRA. GABRIELA SCARTASCINI SPADARO MTRA V/I(MA RAIDA gEL » RMEN/RODRfGUEZ
PRESIDENTE DE ACADEMIA MEL
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