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Expresién Oral y Escrita

Datos Generales
1. Nombre de la Asignatura 2. Nivel de formacion 3. Clave de la Asignatura
Expresién Oral y Escrita Licenciatura D1470
4. Prerrequisitos 5. Area de Formacion 6. Departamento
Ninguno Basica Particular Departamento de Administracion
7. Academia 8. Modalidad 9. Tipo de Asignatura
Investigacion y Desarrollo Presencial Curso-Taller

10. Carga Horaria

Teoria Practica Total Créditos
40 20 60 6
12. Trayectoria de la asignatura

Esta materia no tiene pre-requisitos y se imparte en los primeros semestres dentro de los
programas de estudio de las distintas carreras del Centro Universitario con la finalidad de
desarrollar las habilidades de expresion oral y escrita tanto en el desarrollo personal,
académico y profesional de los estudiantes.

Contenido del Programa

13. Presentacion

El Centro Universitario de Ciencias Econdmico Administrativas a través del Departamento de
Administracion, imparte la materia de Expresion Oral y Escrita con el objetivo central de
desarrollar las habilidades comunicativas de los estudiantes para que puedan desarrollarse
apropiadamente en el entorno laboral y social, ya que el éxito de los profesionistas depende,
en gran medida, de su capacidad para comunicarse adecuadamente.

14.- Objetivos del programa

Objetivo General

Desarrollar en el estudiante habilidades de expresion oral y escrita para la direccion y gestion
de organizaciones publicas y privadas que le permitan interactuar con personas de diferentes
lugares, de diversas opiniones, en distintos ambientes y a través de variados medios de
comunicacion, con ideas y argumentos claros y mensajes asertivos, para lograr mayor impacto
y efectividad. Con ello podra responder con eficiencia a las demandas de su entorno y de su
practica profesional.

15.-Contenido
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Contenido tematico

Tematico
Unidad | Elementos conceptuales basicos

Unidad Il Expresion escrita

Unidad Il La Expresién Oral

Contenido desarrollado

Desarrollado
Unidad 1. Elementos conceptuales basicos (10 horas de
teoria)
Objetivo Particular de la Unidad: Establecer los principios basicos de la
expresion oral y escrita
1.1. La comunicacién, la expresion y el lenguaje
1.2. Propdsitos de la comunicacion
1.2.1. La intencién del mensaje: comunicativo y demostrativo
1.3. Qué es la expresion oral y escrita
Unidad 2. Expresion escrita (5 horas de
teoria y 20 horas de practica)
Objetivo Particular de la Unidad: Definir y aplicar los elementos fundamentales
de la expresidn escrita
2.1. Sintaxis
2.1.1. Vocabulario
2.1.2. Ortografia
2.2. Tipologia del texto
2.2.1. Las propiedades del texto
2.2.2. El texto narrativo
2.2.3. El texto descriptivo
2.2.4. El texto expositivo
2.2.5. El texto argumentativo
Unidad 3. La Expresion Oral (5 horas de
teoria y 20 de practica)
Objetivo Particular de la Unidad: Definir y aplicar los fundamentos de la
expresion oral
3.1. Estrategias para informar y persuadir
. Inteligencias Multiples
. Expresion Corporal
. Técnicas para hablar en publico
. El discurso informativo
. La exposicion, la conferencia y la ponencia
. Claves para una conversacion exitosa
. Estrategias de discusién de ideas
. Los discursos persuasivos
. Discurso improvisado
1.10 El discurso de motivacion
3.3. La argumentacion
3.3.1. El contexto de la argumentacién
3.3.2. Estrategias para la argumentacién
3.3.3. La organizacion de argumentos
3.3.4. El debate, el foro y el panel
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16. Actividades Practicas

Ejercicios en el aula y extraaula practica de discurso lectura en voz alta, en esta asignatura se
haran simulaciones de reuniones de direccion en los que se evaluara la forma de dirigir las
sesiones, asi como la forma de expresion oral de los alumnos y las estrategias de
convencimiento. Se calificara a través de un comité de alumnos y maestro y contara dentro de
la calificacion final del alumno.

17.- Metodologia

Expositiva, demostrativa, lluvia de ideas, trabajo en equipo, lecturas comentadas, interrogativa,
dramatizacion, analisis de videos, analisis de articulos de base de datos

18.- Evaluacion

Ejercicios de expresion oral y escrita incluidos en el cuaderno de trabajo 20%
Actividades extracurriculares 20%
Dinamicas y actividades practicas 50%
Discurso y analisis de texto 10%

19.- Bibliografia

Libros / Revistas Libro: Comunicacion Oral y Escrita
Cantu, Ludivina, Flores, Juli (2008) CECSA No. Ed

ISBN:

Libro: La comunicacién humana: en el mundo contemporaneo
Fernandez Collado, Carlos (2016) Mc Graw Hill No. Ed 3ra.

ISBN: 9789701066423

Libro: La musa aprende a escribir, reflexiones sobre oralidad y escritura desde la antigiedad
hasta el presente

Havelock, Eric A (2008) Paidés No. Ed

ISBN:

Libro: Desarrolle sus habilidades de comunicacion
Monarth Harrison (2008) McGraw-Hill Interamerican No. Ed

ISBN:

Libro: Comunicacion Oral y Escrita
Pinales Rodriguez, Deyanira, (2002) ITESM, Universidad Virtu No. Ed

ISBN:

Libro: Comunicacion Oral y Escrita
Fonseca Yerena, Maria del Soc (2011) Pearson Educacién No. Ed

ISBN:

Libro: Comunicacion oral y escrita
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Fonseca Yerena Ma del Socorro, (2011) Pearson. No. Ed 1ra.
ISBN: 978-607-32-0476-7

Libro: Taller de Lectura y Redaccion I.
De la Torre Francisco J., Duf (2005) McGrawHill No. Ed 2da.

ISBN: 9781456220020
Otros materiales
bescripcic’)n:

Cuaderno de Trabajo: Expresion Oral y Escrita
Descripcion: Material de apoyo

20.- Perfil del profesor

Es recomendable que el perfil de los profesores que impartan esta materia tengan formacion
de las ciencias sociales y econdmico administrativas particularmente en las areas de expresiéon
oral y escrita. El docente, asi mismo, debera tener una adecuada expresién oral y escrita para
que los alumnos lo tomen como ejemplo a seguir.

21.- Nombre de los profesores que imparten la materia
Cadigo:

Aldeco Camacho Juan Alberto
Cddigo: 2635984

Badajos Gutierrez José
Cddigo:

Brambila Pelayo lvan alejandro
Caodigo: 2947277

Camacho Murillo Erika Yaneth
Cddigo: 2538431

Camacho Palomera Rosa Evelia
Cadigo:

Cardenas Hurtado Nallely Leticia
Cadigo:

Cardenas Cordova RossanaVerenice
Cddigo: 9412549

Del Toro Juan Gabriel
Cddigo:

Echeverria Avila Maria del Rocio
Cddigo:
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Esparza Ifiiguez Miguel Angel
Caodigo: 8814686

Flores Carrasco Roman Gustavo
Cadigo:

Gutierrez Carrillo Carlos Salvador
Cadigo:

Heredia Cerda Raul
Cddigo: 8118477

Huerta Franco Delia Amparo
Cddigo:

Jorba Mata Agustin

Cddigo:

Lara Orozco Rolando

Cddigo:

Macias Aceves Miguel Abrahan
Cadigo:

Medina Celis Gabriela

Cadigo:

Moreno Aguirre Rosa Alicia
Cddigo:

Muioz Guzman Miguel
Cddigo: 2005727

Navarro Hernandez Ana Rosa
Cddigo:

Oropeza Serna Francisco Agustin
Cdédigo: 9204903

Ortiz Palafox Karla Haidee
Cadigo:

Osorio Rubio Eva Esperanza
Cadigo:

Romo Villasefior Diana Marcela
Cddigo: 2538431

Torres Mercado Yimma Elizabeth
Cddigo:

Valdéz Zepeda Desiderio
Cddigo:
Velazco Reynaga Anabel
Cadigo:

Velazco Garcia Georgina
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Cadigo:

Villaserior Ibarra José de Jesus
Cddigo: 8604096

Zamora Rivera Luis Manuel
Cddigo:

Zarzosa Codocedo Alejandra
Cddigo:

22.- Lugar y fecha de su aprobacion
Zapopan, Jalisco. 07 de octubre del 2016.

23.- Instancias que aprobaron el programa

Firmas de las personas que participaron y aprobaron el programa, asi como el sello del
departamento que lo avala

24 - Archivo (Documento Firmado)
Academia de Inv. y Desarrollo-1.pdf
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