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2. PRESENTACION

La expresion oral y escrita, como herramientas, constituyen los elementos bdsicos para incorporarnos
a la sociedad y el mundo del trabajo, asi como hoy en dia es un asunto imprescindible para el éxito y
su permanencia en los mercados

El lenguaje es el elemento mas importante que le ha permitido al hombre el desarrollo de nuestro
mundo.

La expresion del ser humano debe ser con precision y claridad y esta forma le permite obtener
conocimientos esenciales y las habilidades basicas para la asimilacién de estos.

Esta asignatura pretende que el estudiante logre construir la frase con exactitud, originalidad,

\i claridad, etc., lo que le permitira que llegue a tener una expresion oral completa y aumente su
lenguaje. .

“ En esta unidad de aprendizaje denominada Taller de expresion oral y escrita, se tiene como objetivo

fundamental que el profesional del drea de ingenierias adquiera las habilidades, conocimientos v

técnicas para expresarse correctamente en su vida laboral. Especialmente dominando las formas de
comunicacion empresarial y corporativa mas usuales.




La correcta utilizacion de nuestro lenguaje nos abre las puertas a una nueva plataforma laboral en la
que desarrollaremos nuestras habilidades v destrezas.

3. UNIDAD DE COMPETENCIA (objetivo general)

Desarrollar habilidades en el estudiante que le permitan una adecuada comunicacion tanto oral
como escrita.

4. SABERES
Saberes Desarrollar las habilidades de percepcion, memoria, creatividad y razonamiento
Practicos l6gico.
Saberes Ampliar en forma significativa el volumen de vocabulario en las formas de
tericos comunicacion oral y escrita
Saberes Propiciar el hébito de la lectura que le permita una posicion critica, lo cual le ayude a
formativos | desarrollar diferentes formas de tratar la informacién que llegue a sus manos.

5. RELACION CON EL PERFIL DE EGRESO

Desarrollo de competencias relacionadas la capacidad para la comunicacién oral y escrita para el
trabajo colaborativo y la capacidad para la investigacion y desarrollo tecnolégico

6. CONTENIDO TEORICO PRACTICO (temas y subtemas)

1. BREVE REPASO A LA ORTOGRAFIA DEL CASTELLANO
1.1 Signos de puntuacion

- Uso del punto

- Uso de la coma

- Uso del punto y coma

- Uso de los tres puntos

- Uso de paréntesis, corchetes, comillas, guiones y barras.

- Uso de los signos de exclamacion e interrogacion

1.2 Acentuacién
13 USO de la diéresis ubn “V”; “S”, sec” “Z”; “"V”, “lﬂb” “ITI tL]
> ¥ 4 ¥

2. LA COMUNICACION, LENGUAJE ORAL, ESCRITO Y SUS RECURSOS.
2.1 Elementos del proceso de comunicacion.
- Tipos de comunicacion

* Interpersonal

* Grupal

* Colectiva

* Intercultural
2.2 Conceptos y funciones de lenguaje, lengua y habla.
2.3 Signo, simbolo y sistema.
2.4 La comprension y expresion oral.
2.5 Los problemas que dificultan la comunicacion oral.
2.0 Técnicas y formas de expresion oral.

- Por formato
* Informativo
* Conferencia
* Ponencia
- Por finalidad
* Discurso Persuasivo
* Discurso Motivacional
* Discurso Convincente

B
3. TIPOI3 %E,\FEXTO ESCRITO Y ESPECIALIZADO




3.1 Clases de textos escritos : T
3.2 El texto periodistico vs texto literario

3.3 Los textos personales, formales y publicitarios.
3.4 El texto cientifico

4. EL TEXTO ESCRITO Y SUS ELEMENTOS.
4.1 Laredaccion
4.2 El texto escrito
- Propiedades del texto
* Fondo
* Forma
* Estructura
» Léxico
- Tipos de texto (por formato)
* Narracion
* Descripcion
- Por finalidad
» Expresivo
* Narrativo
* Informativo
* Argumentativo
4.3 La precisién y elegancia del lenguaje.

5. REDACCION DE TRABAJOS ESCOLARES
5.1 Elaboracion del plan de trabajo

5.2 Como redactar trabajos escolares

5.3 El arte de pensar

5.4 El aprendizaje significativo.

7. ACCIONES
i Participacién en clase, exdmenes, ensayos, monografias, trabajo de equipos, entre otros. _[

ELEMENTOS PARA LA EVALUACION

is :I;;;ls;iczl:;ede 9. Criterios de desempeiio 10. Campo de aplicacion
Actividades en clase Redaccidn y ortografia en los ejercicios Redaccion y expresion
Trabajos en equipo Colaboracién y expresion oral Expresion oral
Tareas Redaccion y ortografia Expresion escrita
Ex Demostracion mediante redacciones y | Redacciony aplicacion de la
xamenes : »
aciertos memoria
11. CALIFICACION
RUBRO PORCENTAJE
\N Habilidades y destrezas: actividades, practicas, tareas 20%.
_ Actitud: interés, participacion, trabajo en equipo 20%
X Valores: puntualidad, respeto, tolerancia, responsabilidad 10%
Conocimientos: Examenes 50%
. TOTAL _ 100%
& 12. ACREDITACION
Acreditacién: Para tener derecho a examen ordinario el alumno deberd cumplir con un 80% de las
asistencias y actividades registradas durante ¢l curso. Para tener derecho a examen extraordinario el
alumno deberd cumplir con el 65% de las asistencias y actividades registradas durante el curso.

A
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De acuerdo con la normatividad los talleres no tienen la posibilidad de realizar examenes
extraordinarios.

Asimismo, esta materia puede ser acreditada por competencias para lo cual el alumno debera registrar
su solicitud en el departamento al cual pertenece la materia, de acuerdo con el calendario escolar
vigente.

Esta materia también puede ser sujeta a revalidacion, acreditacion o convalidacion de acuerdo con la
normatividad vigente.
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 Notice: Undefined index: lugar in
/home/bdcucea/www/formulacionﬂ_asignaturas/previous.php on line 275 Libro: Desarrolle
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14. PERFIL DOCENTE

Formacion Profesional; Experiencia profesional:

1. Preferentemente Licenciatura en Letras, Letras | Contar con experiencia en ensefianza de la lengua,
Hispanicas, etc. la literatura o redaccion

2. Posgrado en Educacion, letras, literatura, etc.

15. ANEXOS (Instrumentos para la evaluacion (rubricas) y calificacién)
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